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手册说明 

本手册适用于新锦成职业发展教育平台职前创业版的学生用户。本手册中使用的截图均为演

示模拟图片，与实际单位、组织或个人无关。 
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一、 登录与概览 

1. 登录平台 

输入网址 http://www.jincin.com/，进入新锦成职业发展教育平台空间页。 

 

 

提示：学生用户的初始用户名为“本校二级域名-学号”，例如演示大学学号为 001 的学生，

用户名为“yanshi-001”，初始密码统一为 123456，用户名或密码登录后均可修改。 

输入账号和密码，点击登录 

点击这里 

http://www.jincin.com/
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已成功进入系统 
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2. 学生注册 

 

 

  

点击这里 

选择学校 

输入手机号 
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有的学校不支持注册，会有提示。 
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3. 查询用户名 

填写相关的信息后点击

提交注册成功 
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4. 重置密码 

点击这里 

输入所属高校、学号和验

证码，点击“查找” 

右侧会显示您的查找结果 
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您将看到下面的提示，这时请到您所填写的邮箱中查收邮件： 

输入注册邮箱和验证码，点

击“找回密码” 

点击这里 

两种找回密

码的方式 
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点击邮件正文中的链接地址，按页面引导输入新密码后，即可重置您的登录密码。

 

提示：如果您没有验证过注册邮箱，则无法通过上述方法重置密码，此时您可以联系本

校平台负责人为您重置密码。  
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5. 认识个人中心 

个人中心是您在平台中的主要活动场所，课程学习、考试、职业测评等活动都在个人中心中

完成。我们来认识一下“个人中心”： 

  

这里是辅助导航，

包括账号管理、系

统通知和快速链接 

这里是导航菜单，主要功能

都可以从这里找到 

这些都是近期需要

完成的学习任务 

这里可以快速访问常用功能 
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6. 验证邮箱 

您可以修改自己的用户名、密码以及验证邮箱，这些可以在“账号管理”中完成： 

 
提示：您无法修改自己的真实姓名、年级、学历和组织机构信息，这些信息只能由您的

老师为您设置，这是为了保证您的真实信息在成绩单中正确显示；修改登录密码前您需要先

进行邮箱验证，这是为了在您日后忘记密码时可以接收系统发送的重置密码邮件。 

我们建议您完成邮箱验证，您的邮箱地址将用于接收重置密码链接、账号安全提醒等重要系

统邮件，验证邮箱方法如下： 

 

您将看到如下提示，请到您填写的邮箱中查收邮件，并点击邮件正文中的链接完成验证： 

 

提示：如果您没有收到系统发送的邮件请点击“没有收到，再发一次”，如果您想重新填

写一个邮箱地址请点击“重新填写邮箱地址”。 

账号管理 

输入常用邮箱地址，点击“下一步” 
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7. 验证手机 

进 行 手 机 验 证 后 ， 可 直 接 用 手 机 号 + 密 码 的 方 式 进 行 登 录 。

 

8. 查看系统通知 

您可在此查看新锦成发布的公告信息，以及您的学校发布的信息。 

 

系统通知 
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提示：系统通知常包含较为重要的信息，如补考通知、补交作业通知等，请您及时关注，

以免错过。 

  

点击通知标题查看正文 
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9. 获得客服人员帮助 

如您在使用平台过程中有任何疑惑，可随时寻求客服人员的协助，客服人员的工作时间是周

一至周五的早 9:00 至晚 18:00。获得客服人员协助的方式有以下两种：  

a) 通过 QQ 与客服人员在线交流 

b) 拨打客服热线 

您可以在个人中心底部找到相应的信息。我们的客服热线为“400 188 9036”。 
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二、 学习管理 

1. 什么是“学习任务” 

“学习任务”是本校老师布置的在线学习活动，其中可能包括观看在线课程、完成职业测评、

在线考试、在线作业、编写生涯规划书和创业计划书等： 

其中“自选任务”是学生可以自由选择去完成的任务。 

 

 

点击这里 

点击“开始学习”可以查

看学习任务详细内容 

自选任务区域 
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提示：“课程学习”中包含您需要在线观看的视频课程，系统会记录您的学习时长并以此

评分；“考试”和“作业”中包含在线考试试卷和在线作业，考试和作业可能在学期中任何

时间发布，请关注平台公告或系统通知。 
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2. 观看视频课程 

视频课程是一项平台中的重要内容。一部分课程可能会被老师安排在学习任务中，要求您在

指定时间内观看，此外您也可以自主学习观看其他课程。观看视频课程的方式如下： 

1) 观看学习任务中的课程 

 

 

  

选择一个学习任务点击

“开始学习” 

点击“观看”或

完成课后习题 

这里是课程学习截止时间，您需要

在此时间之前看完下面列出的课程 

点击选择清晰度 

 

左侧导航 
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提示： 

1. 同一时间只能观看一个课程，不能多个页面打开多个课程同时播放； 

2. 一个课程观看完成后，再重复观看时不再重复计时； 

3. 一些课程带有课间习题，即看课过程中根据讲授内容弹出的课间小测试，您需要回答习

题课程才能继续播放；课间习题可重复作答；您的习题完成情况教师可以查看。 

2) 自主学习在线课程 

除了完成学习任务，您也可以自主学习观看在线课程： 

视频中会弹出

课间习题 

 

课间习题弹

出时间点 
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点击这里 

通过类别等搜索您感兴

趣的课程并观看 
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3. 完成测评 

测评可能被老师安排在学习任务中，要求您在指定时间内完成，完成测评的方式如下： 

  

在这里选择需要的操作 
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4. 参加在线考试 

在个人首页可直接查看近期需要参加的考试，也可通过导航菜单进入考试模块： 

 

 

进入到考试信息页，你可以看到与考试有关的更多信息，并可点击开始考试，去参加该考试 

这里是近期需要参加的考试 

点击“进入考试” 

点击导航菜单中的“考试”查看

全部考试 
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开始考试后您将看到一份试卷，包含客观选择题和主观描述题两种题型： 
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试卷提交成功后，您将看到如下提示，： 

 

点击，提交试卷 

作答试卷 

查看剩余时间，与

答题完成情况 

快捷定位到所需

题目 
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点击“查看试卷”，可看到考试结果 

 

您也可以在“学习任务”中找到需要参加的考试： 

 

提示：通过考试模块或通过学习任务模块都可以完成考试，您可以选择任一方式。 

  

参考信息 

得分与作答情况 

正误情况 

正确答案 
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5. 在线提交作业 

在个人首页可直接查看近期需要完成的作业： 

 

作业任务可能被老师包含在某些学习任务中，您需要在截止时间前完成并提交： 

 

您还可通过“作业”模块查看或编写作业： 

 

这里是近期需要提交的作业 

点击这里编写作业 

点击这里即可编写并提交作业 
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6. 编写创业计划书 

创业计划书可能被包含在某些学习任务中，您需要在截止时间前完成并提交。 

 

计划书编写过程共分七大板块，学生点击“+”逐一添加相关内容完成编写后提交。如下图： 

 

学生的计划书在提交后，老师会对其进行批改。创业计划书列表页会显示是否已批改的状态。

对于“已批改”后的创业计划书，学生可点击“编写”查看老师的指导建议，并在此基础上

进行修改。 
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创新创业系统 

1. 创业测评 

创新创业系统为您提供了专业全面的测评体系，包括三个维度，共十个测评工具。帮助您了

解自己有关创业能力、素质与倾向等方面。您可在创新创业频道中的创新创业测评模块找到

这些测评，具体操作如下： 

 

 

进入创新创业模块 

选择创业测评 
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点击开始进行测评答题 

完成测评答题 



 
 
 
 

地址：北京市海淀区中关村 e 世界财富中心 C 座 849-852 室（100080）   www.newjincin.com 

Tel：86(10)82526021/82526031          Fax：86(10)82526023        服务热线：400-188-9036 

32 

 

  

查看测评报告 
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2. 核心要素准备 

 

根据创业理论与实践提炼出商机、资源、团队三大创业核心要素，围绕三要素设定案例情景

类问题，并提供诸多创业实践者与创业理论作为参考答案，使您近距离体验创业感受，全方

位补充创业知识。该阶段主要分为两个步骤，打开所有的宝箱后可进入下一阶段： 

第一步：点击三个创业之门，分别进行核心要素体验 

 

第二步：打开知识宝箱，对里面的知识依次进行体验。 

创业准备 
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3. 经营模拟 

 

您可以在该阶段通过游戏的形式，以老板的身份，通过运用各种资源独立模拟经营一家企业。

包括传统制造业与 IT(软件外包)两个行业。 

 

 

选择经营模拟 
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A. 制造业模拟 

传统制造行业模拟包括市场、研发、人力、资源、生产、仓储六大模块，帮助您模拟掌控制

造业的创业要素。 

 市场：负责市场区域的开发、订单接受等市场管理工作，其中包含四大不同规模的市场，

帮助您体验商机、市场等要素的作用。 

 研发：负责产品的种类的研制工作，包括六大类核心产品，帮助您体验技术、资源等要

素的作用 

 人力：负责人力行政工作的管理与运营，包括两大类多种等级的员工，帮助您体验人力

资源、团队等要素的作用 

 资源：负责有关原材料管理工作，包括六大类核心原材料，帮助您体验资源要素的作用。 

 生产：负责计划及工人安排等有生产有关的工作。帮助您体验技术、资源、人力等要素

的作用。 

 仓储：负责仓库的购买、产品的存储及发货等工作。帮助您体验资源要素的作用。 

具体操作参考： 
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B. IT 行业模拟 

IT(软件外包)行业模拟包括市场、研发、人力、资源、运维五大模块，帮助您模拟掌控 IT 业

的创业要素。 

 市场：负责市场区域的开发、订单接受等市场管理工作，其中包括 IT 行业特有的互联
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网推广方式与四大不同规模的市场，帮助您体验商机、市场等要素的作用。 

 研发：负责 IT 行业开发与测试等项目安排工作，帮助您体验技术、人力等要素的作用。 

 人力：负责人力行政工作的管理与运营，包括六大类不同职能的员工与三大类员工等级，

增强模拟多样性。帮助学生体验人力资源、团队等要素的作用 

 资源：负责管理用于企业经营所需的多种设备和场地的管理工作，帮助您体验资源要素

的作用 

 运维：负责 IT 产品的安装与维护等工作，帮助您体验技术、人力等要素的作用 

具体操作参考 
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此外，系统在每个行业中都介入了记录、提醒、勋章、随机事件等诸多模块，是您更真实的

体验到到经营模拟过程中的环境、政策等要素。 
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三、 双创项目墙 

双创项目墙，是展示学校的创新创业项目的板块。您可以将自己的创业项目提交上去，在通

过审核后会展上到项目墙上 

 
点击“我要上墙”后，编辑相关的信息，进行提交。 

 

 

1, 我的项目 

已经上墙

的项目 点此上传 

管理自己的项目 
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点击“我的项目”进行管理 

 

四、 双创头条 

 双创头条涵盖了有关创新创业的各类咨询，供同学们阅览。 

、 

 

五、 职业咨询系统 

您可通过职业咨询系统预约学校的职业咨询师，通过面对面的交流解决遇到的职业咨询方面

的问题。 

1. 职业咨询预约 

项目目前

的状态 

进行项目

管理 

各类新闻 

搜索文章 



 
 
 
 

地址：北京市海淀区中关村 e 世界财富中心 C 座 849-852 室（100080）   www.newjincin.com 

Tel：86(10)82526021/82526031          Fax：86(10)82526023        服务热线：400-188-9036 

65 

 

提示：职业咨询师排班表为空的话，说明学校还没有安排职业咨询教师，您暂时不能进

行职业咨询的预约哦！ 

 

进入职业咨询模块 

可查看学校职业咨

询师的排班表 

点击这里进行预约 
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选择预约咨询师和

预约时间 

填写职业咨询登记

信息 

点击提交预约 
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2. 预约记录查看及管理 

您可查看已申请的职业咨询预约，并可随时取消预约，方法如下： 

 

 

点击这里 

点击查看预约详情 全部预约记录及状态 
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显示当前预约详情 

可取消或删除预约 


